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Fecha de envio | 24 de Marzo

| Fecha de entrega | 27 de Marzo

Tiempo de ejecucion de la actividad |

2 horas

TEMA | Microsoft Excel

Contextualizacion

Teniendo en cuenta la realizacidn de la actividad anterior sobre saberes previos de Microsoft Excel, en esta
actividad se va iniciar con la identificacion de las celdas compuestas por filas y columnas en el programa.

Descripcion de la actividad sugerida

office.

A

1. Abrir el programa Microsoft Excel. El cual se encuentra en los programas instalados del paquete de

Realiza una tabla en Microsoft Excel, diferenciando entre columnas y filas
3. Reconoce la barra de herramientas del programa

Webgrafia/material fotocopiado (Anexo)

Criterios de Evaluacion

entre columnas Yy filas.

Reconoce y aplica herramientas de Microsoft Excel para la realizacion de tablas sencillas, diferenciando
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1. Identifica las columnas y las filas en el entorno de Excel, realiza la siguiente tabla en Excel.
Escribe el nombre, autor y género literario (ejemplo: novela, cuento, cronica, etc) de 10 libros de tu interés.
Teniendo en cuenta los colores de cada columna.

NOTA: envia el trabajo al correo electronico Yudi.soler@sabiocaldas.edu.co

NOMBRE DEL LIBRO

AUTOR DEL LIBRO

GENERO LITERARIO

2. dibuja la barra de herramientas de Microsoft Excel, sefialando cada una de sus partes.
Realizalo en el cuaderno de la asignatura.




