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TEMA MICROSOFT WORD – USO DE BARRA DE HERRAMIENTAS

Contextualización

BARRA DE HERRAMIENTAS EN MICROSOFT WORD
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Descripción de la actividad sugerida

1.Realiza los siguientes ejercicios en Microsoft Word o en documentos de tu cuenta de google.

- Abre Word y escribe tu nombre 10 veces (cada nombre debe aparecer en una línea distinta).
Cada vez has de seleccionar uno de los nombres y darle el formato que se te indica, teniendo en
cuenta que NO puede repetirse el tipo de fuente:

1. Negrita y subrayado.
2. Color rojo  y negrita.
3. Color verde.
4. Color negro, tamaño 20.
5. Azul claro,  subrayado.
6. Rojo, subrayado y cursiva.
7. Negrita, mayúsculas, cursiva.
8. Negrita, color naranja y tamaño 16.
9. Elige el formato tu mísmo/a.
10. Elige el formato tu mísmo/a.

2. Escribe el siguiente texto, en el programa Microsoft Word, tal cual como se observa a continuación.

Guarda tus archivos de Microsoft Word y envíalos a tu docente.

Webgrafía/material fotocopiado (Anexo)
http://calameo.download/000413689e877670fdbd0

Criterios de Evaluación
Reconoce las características de la barra de herramientas de Microsoft Word, para la realización de
ejercicios prácticos.

http://calameo.download/000413689e877670fdbd0

